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Sprava registratury

aktualne zmeny v legislative
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Platna pravna uprava spravy registratury,
nové legislativne normy

“»zakon ¢. 395/2002 Z. z. 0 archivoch a registraturach
a 0 doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

“*vyhlaska MV SR ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju
niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registratarach
a 0 doplneni niektorych zakonov

“*vynos MV SR ¢. 525/2011 Z. z. o Standardoch pre
elektronické informac¢né systémy na spravu registratury

“*vyhlaska MV SR ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu
spravy registratury organov verejnej moci a o tvorbe spisu
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Suvisiace pravne predpisy

STN 01 6910 Pravidla pisania a ipravy pisomnosti

STN 88 6101 Predtlac listovych papierov na Gradné a
obchodné listy

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a
o zmene a doplneni niektorych zakonov

zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani

zakon €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov

zakon €. 270/1995 Z. z. o Statnom jazyku
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Osobitne pravne predpisy pre vedenie
Specifickych agend
» zakon ¢. 9/2010 Z. z. o0 staznostiach

» zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni

neskorsich predpisov

Osobitne pravne predpisy vydané MF SR
» zékon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu

pOsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon 0 e-Governmente)

» vynos MF SR ¢. 55/2014 Z. z. o standardoch pre informacné
systémy verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov
» vyhlaska MF SR €. 275/2014 o zaruCenej konverzii
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Osobitne pravne predpisy vydané Narodnym
bezpecnostnym uradom

» zékon ¢. 241/2001 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich
predpisov

» vyhlaska NBU ¢&. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpe¢nosti



Sprava registratury — zakladné pojmy

] Registratara

J Povodca registratury
) Sprava registratury
J Registraturny systém

J Archivny dokument



akon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich
predpisov

Novely

 zakon €. 216/2007 Z. z. — G¢innost’ od 1. juna 2007

 zakon C. 41/2011 Z. z. — G¢innost’ od 1. marca 2011
- zaobera sa najma elektronickym registraturnym
Zaznamom

- zadefinovany ,,spis*

» zakon €. 266/2015 Z. z. — u¢innost’ od 1. novembra 2015
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Prava a povinnosti povodcu registratury

§ 16 zakona - ustanovuje prava a povinnosti poévodcu
registratury

Povodca registratiry je opravneny

a) poziadat’ ministerstvo prostrednictvom Statneho archivu
0 informaciu, odbornu radu a usmernenie,

b) zverit’ spravu registratary inej osobe.



Povodca registratiry je povinny

a) evidovat’ zaznamy, ktoré vznikli z jeho ¢innosti a doslé
zaznamy — zakladna poziadavka - vSetky zaznamy, nie je

mozné urcit’, ze len niektoreé!

b) vypracovat’ registratirny poriadok a registratiurny
plan — Specifikacia povodcov

MV SR — orienta¢na typologia povodcov registratary



C) zabezpecCovat’ spravu registratury,

d) zabezpecit’ trvanlivost’ registratirneho zaznamu,

e) uchovat’ registratirny zaznam, z ktorého vyhotovil
elektronicku kopiu, pocas lehoty jeho ulozenia; to neplati, ak
vyhotovil elektronicku kopiu prostrednictvom zarucene;j
konverzie,

f) zabezpeCovat, aby spravu registratiry vykonavali 0soby,
ktoré maji najmenej aplné stredné vzdelanie; najvyssie organy
verejnej moci a organy verejnej moci s celoslovenskou
posobnost’ou zabezpecuju spravu registratury aspon jednym
zamestnancom s VS vzdelanim



g) umiestnit’ registrataru Vv priestoroch, ktoré zarucuju jej zachovanie,

h) umozinovat vykon Statneho odborného dozoru nad spravou
registratury,

1) vyrad’ovat’ pravidelne registratirne zaznamy len so sthlasom
ministerstva

J) oznacit’ registraturne zaznamy, ku ktorym chce obmedzit’ pristup,
slovami ,,obmedzeny pristup* a uvedenim Casu trvania obmedzenia

k) obmedzit’ pristup k registratirnym zdznamom obsahujicim osobné
udaje,

§ 13 ods. 5 — osobné udaje — 90 rokov — pocas celej existencie

registratirneho zaznamu. Obaly musia mat® oznacenie
»o0bmedzeny pristup* a uvedenu dlzku obmedzenia.



|) vyhotovovat’ na zaklade pisomnej ziadosti opravnenej osoby odpis,
vypis, potvrdenie z RZ a kopiu RZ a osvedCovat na nich ich zhodu s
RZ; povodcom registratury osvedceny odpis, vypis, potvrdenie a
kopia nahradzaji original RZ,

m) oznamovat’ bezodkladne ministerstvu prostrednictvom Statneho
archivu zmenu svojho nazvu a zmenu miesta ulozenia registratary,

n) odovzdat’ archivne dokumenty po vyrad’ovacom konani do archivu
Vv lehote, ktora archiv urcil, S0 zoznamom odovzdavanych
archivnych dokumentov a s evidencnymi pomdckami podl’a
registratirneho poriadku,



0) odovzdat’ bezodkladne registratiru pravnemu nastupcovi alebo
ak zanikne bez pravneho nastupcu

1. odovzdat registraturne zaznamy S trvalou dokumentarnou hodnotou
ministerstvu prostrednictvom Statneho archivu usporiadané podla jeho
pokynov,

2. ulozit’ registraturne zaznamy bez trvalej dokumentarnej hodnoty do
uplynutia lehot ulozenia a oznamit® ministerstvu miesto, kde su
uloZené.



Vyhlaska & 628/2002 Z. z.

novelizovana
vyhlaskou ¢ 251/2005 7. z.

vyhlaskou ¢. 242/2007 Z.. z. - zmena suvisiaca s upravou
lehoty uloZenia registraturneho zaznamu

vyhlaskou ¢. 92/2013 - GCinnost’ - 1. maja 2013
Zmeny
doplnen¢ kritérium hodnotenia zaznamu
vazba troch kategorii zdznamov na povodcov zaznamov
hodnovernost’ elektronického zaznamu
spisovy obal
vyrad’ovacie konanie a d’alSie ...
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Proces vyrad’ovania spisov

Hodnotenie a vyradovanie - sthrn odbornych c¢innosti, pri
ktorych sa z registratary  vyclenuju registratirne zaznamy
(spisy), ktorym uplynula lehota uloZenia a posudzuje sa ich
dokumentarna hodnota.

Vyrad’ovanie Spisov zahina posudenie a rozhodnutie, ze:

- spis ma trvala dokumentarnu hodnotu - po uplynuti
lehoty ulozenia a po vyradeni z registratiry - urCeny do
trvalej archivnej starostlivosti statneho archivu,

- Spis nema trvali dokumentarnu hodnotu - po uplynuti
lehoty ulozenia a po vyradeni z registratury - ureny na
znicenie.



Znak hodnoty — kritéria hodnotenia zaznamu (obsah zdznamu,
vyznam povodcu zaznamu, obdobie vzniku zaznamu. jedine¢nost’ vyhotovenia,
hodnovernost’ zaznamu, vlastnosti nosica, pri EZ uplnost’ jeho Struktirovanych
udajov o jeho obsahu, Struktire a vazbach EZ a jeho sprave)

Lehota uloZenia
Vyplyva - zo zdkona

- Z vlastnej potreby povodcu
Stanovuje ju registratirny plan pévodcu

Postup pri vyrad’ovani spisov a Specialnych druhov
Zaznamov

Interval 5 rokov

navrh na vyradenie registratirnych zaznamov

Preberanie spisov posudenych ako archivne dokumenty
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Pravidla ochrany registratarnych zaznamov
pred poSkodenim, zniCenim a stratou
Vyhlaska MV SR & 628/2002 Z. z. - 11. &ast’

Ochrana registratirnych zaznamov Sa zabezpeCuje preventivnou
c¢innost’'ou. Pravidla:

nosi¢ registratirneho zaznamu, material ochranného obalu
dodrZiavanie zasad manipulécie

priestory registraturncho strediska (regaly, rozvody, svetlo, vetranie)
podmienky uloZenia dokumentov (ochrana pred poziarom, vodou,
degradacnymi Cinitel'mi)

kontrola fyzického stavu dokumentov

ochrana pred odcudzenim

evidencia aktualneho ulozenia dokumentov — loka¢ny prehl'ad



Pristup K registrature

Uskutocnuje sa
- nazeranim, vypoziciavanim a vyhotovovanim 0dpisov, vypisov,
potvrdeni a kopii 0 SpPISOV

Elektronické registraturne zaznamy a spisy sa nevypoziciavaju

Povodca Sl sam stanovi zasady
nazeranie do spisov
vypoZzi¢iavanie Spisov (vypozi¢ny listok, reverz)
vyhotovovanie odpisov, vypisov, potvrdeni a képii zo spisov
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Elektronicky archiv Ministerstva vnutra SR

Specializovany portal obsahuje informacie o archivnych fondoch a
archivnych zbierkach spravovanych Statnymi archivmi, archivne
pomocky, elektronicke kopie archivnych dokumentov a elektronické
formulare

Zéakladnym predpokladom vyuzivania vybranych elektronickych
sluzieb je vytvorenie osobného prostredia pouzivatel'ov z radov
fyzickych alebo pravnickych osob

Oblasti pouzivatel’skych e-sluzieb

- sluzby tykajuce sa vytvorenia a zruSenia osobn¢ho prostredia, historie
podanych ziadosti, vyhl'adavania, komentarov k archivnym
dokumentom,

- podavanie Ziadosti o pristup k archivnym dokumentom,

- sluzby spojené s vyradovacim a mimovyrad’ovacim konanim.
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PouZivatel’ské e-sluzby
Podanie ziadosti o vytvorenie osobného prostredia v elektronickom
archive
Podanie ziadosti o zruSenie osobného prostredia
Ziskanie pristupu k osobnému prostrediu v elektronickom archive

Podanie ziadosti o predloZenie archivnych dokumentov na stadium v
archive

Podanie ziadosti o nahliadnutie do matriky

Podanie ziadosti o vyhotovenie kopii archivnych dokumentov
Podanie ziadosti o poskytnutie spravnej informacie

Podanie ziadosti o suhlas pouzivat’ vlastné reprografické zariadenie
Podanie ziadosti o nasnimanie priestorov archivu

Podanie navrhu na vyrad’ovacie konanie

Podanie navrhu na mimovyrad’ovacie konanie
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Dakujem za pozornost



Kontakt
Mgr. Andrea Vrablova

Ministerstvo vnutra SR
sekcia verejnej spravy
odbor archivov a registratir
Krizkova 7

811 04 Bratislava

tel. ¢.: +421 0961 043 778
e-mail: andrea.vrablova@minv.sk




