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Tento manudl sltzi ako pomécka pre lokdlne centrd podpory pri podpore hospodarskych subjektov
pri zapise do Zoznamu hospodarskych subjektov. Manual zohladriuje stav zdkona ¢. 343/2015Z. z. o

verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a suvisiacej legislativy platny k 1.
augustu 2017.
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ZAKLADNE INFORMACIE

Ziskaniu zakazky za verejné zdroje hospodarskym subjektom (dodavatelom) v silade so zakonom
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,ZVO")

predchadzaju dva kroky:

— podanie ponuky, ktorého sucastou je "kvalifikacny" proces, t.j. proces splnenia podmienok
Ucasti stanovenych zdkonom (osobné postavenie (§ 32 ZVO), ktoré mozZno preukazat
samostatne jednotlivymi dokladmi alebo zapisom v zozname hospodarskych subjektov) a
stanovenych verejnym obstardvatefom (finanéné a ekonomické postavenie (§ 33 ZVO) a
technicka alebo odborna spdsobilost (§ 34 ZV0)),

— podpisanie zmluvy alebo rdmcovej dohody s verejnym obstaravateflom (za predpokladu
uspesnosti predlozenej ponuky.

Tento manual uvadza jednotlivé kroky ako postupovat pri zapise do zoznamu hospodarskych

subjektov (vo vztahu k splneniu podmienok tcasti tykajucich sa osobného postavenia).

Zakladny prehlad dokumentov potrebnych k zapisu do zoznamu hospodarskych subjektov a

suvisiacich poplatkov

i Urad, kde sa o Vyska Fyzickd Prdvnickd
Ndzov dokumentu . v
potvrdenie Ziada poplatku osoba osoba
-N/A bez poplatku v pripade v pripade

Plnomocenstvo

- notdr/matrika

podla cennika*

zastupovania

zastupovania

Ziadost o zapis do zoznamu

- Urad pre verejné

) R obstaravanie 66,00 EUR X X
hospodarskych subjektov el Siadost 33,00 EUR
Vypis z registra trestov - Slovenska posta (IOM) 3,90 EUR N/A X
pravnickej osoby - Register trestov GP SR 4,00 EUR
- Slovenska posta (IOM) 3,90 EUR
- Register trestov GP SR 4,00 EUR
Vypis z registra trestov ¢lenov | - matri¢ny urad 5,50 EUR X X
Statutarneho organu - zastupitel'ské Urady SR v
zahranici individudlne
- el. Ziadost 2,00 EUR
- Slovenska posta (IOM) 3,90 EUR
- Register trestov GP SR 4,00 EUR
Vypis z registra trestov ¢lenov | - matri¢ny urad 5,50 EUR
. . g N/A X
dozorného organu - zastupitel'ské Urady SR v
zahranici individudlne
- el. Ziadost 2,00 EUR
- Slovenska posta (IOM) 3,90 EUR
- Register trestov GP SR 4,00 EUR
Vypis z registra trestov - matri¢ny Urad 5,50 EUR N/A X
prokuristov - zastupitel'ské Urady SR v
zahranici individudlne
- el. Ziadost 2,00 EUR
Potvrdenie VSeobecnej mvlestne prl'sl. pobocka.
Ly VSeobecnej zdravotnej bez poplatku X X
zdravotnej poistovne .
poistovne
Potvrdenie Dovery zdravotnej | miestne prisl. pobocka bez poplatku
poistovne Dévery zdravotnej poistovne X X
Potvrdenie Union zdravotnej miestne prisl. pobocka Union | bez poplatku X X

poistovne

zdravotnej poistovne




Potvrdenie Socialnej miestne prisl. pobocka bez poplatku X X
poistovne Socialnej poistovne
Potvrdenie dariového uradu miestne prisl. dafovy urad 1,50 EUR X X
Potvrdenie stdu - likvidacia Od,d' obcho’dnerl]o registra 3,00 EUR N/A X
miestne prisl. sidu
Povtvrdenle sudu - konkurz, miestne prisl. sud 2,50 EUR X X
reStrukturalizacia
- Slovenska posta (IOM) 4,00 EUR
Doklad o opravneni dodavat - prisl. sud, ktory vedie
tovar, uskutocriovat stavebné obchodny register 6,50 EUR X X
prace alebo poskytovat sluzbu | - notar podla poctu stran
- prisl. Zivnostensky urad 3,00 EUR
Cestné vyhlasenie N/A bez poplatku X X

Vyska jednotlivych vyssie uvedenych poplatkov zavisi od:

— spOsobu podania ziadosti o vydanie potvrdenia (elektronicky podavané Ziadosti su lacnejsie,
resp. v niektorych pripadoch bez poplatkov),
— Uradu/institucie, kde sa o vydanie potvrdenia Ziada.

V suhrne sa vyska poplatkov pohybuje od 19,90 EUR do 34 EUR za jednotlivé potvrdenia a od 33 EUR
do 66 EUR za Ziadost o zapis do zoznamu hospodarskych subjektov.

K tymto zakladnym poplatkom je potrebné priratat este poplatky za overenie dokumentov a dradné
overenie podpisov v zmysle prislusnych cennikov, ktoré je mozné vykonat:

— unotara
— v obciach, ktoré vedud matriku.

Ukon Notar (cena bez Notar (cena s DPH) Matrika
DPH)
Osvedcenie pravosti podpisu* 1,99 EUR 2,39 EUR 1,50 EUR
Overenie fotokopie listiny 1,33 EUR 1,60 EUR 1,50 EUR
Odporucanie:

Odporucéame vyhotovit si iradne overené fotokdpie dokladov predkladanych ako prilohy k Ziadosti
zdpis do zoznamu hospoddrskych subjektov v zmysle § 32 ZVO pre pripad, ak by hospoddrsky
subjekt chcel podat Ziadost o ucast/ponuku v postupe verejného obstardvania v lehote, v ktorej
prebieha zapisovanie do zoznamu hospoddrskych subjektov.

Prehlad dokladov, ktoré musi predlozit hospodarsky subjekt Ziadajici o podporu pri zapise do
zoznamu hospodarskych subjektov:

— vypis z registra trestov pravnickej osoby (v pripade pravnickej osoby),
— vypis z registra trestov ¢lena/c¢lenov Statutarneho organu,

— vypis z registra trestov ¢lena/¢lenov dozorného organu,

— vypis z registra trestov prokuristu/prokuristov,

— potvrdenie dafiového uradu (v pripade pravnickej osoby).

Prehlad dokladov, ktoré musi hospodarsky subjekt Ziadajici o podporu pri zapise do zoznamu
hospodarskych subjektov podpisat:
— plnomocenstvo,




— Cestné vyhlasenie podla § 32 ods. 2 pism. f) ZVO,

— Ziadost o zapis do zoznamu hospodarskych subjektov.
Hospodarsky subjekt musi zéroven uhradit spravne poplatky a postovné spojené so zapisom do
zoznamu hospodarskych subjektov vo vyske, ktord sa urcuje v zavislosti od sp6sobu vyZiadania
jednotlivych dokladov.



POSTUP PRI ZAPISE DO ZOZNAMU HOSPODARSKYCH
SUBJEKTOV

ZOZNAM HOSPODARSKYCH SUBJEKTOV

Hospodarsky subjekt vo verejnom obstaravani méze preukazat splnenie podmienok Ucasti osobného
postavenia podla § 32 ZVO aj udajmi a dokladmi, zapisanymi v zozname hospodarskych subjektov.

Zoznam hospodarskych subjektov je informagny systém Uradu pre verejné obstaravanie (dalej len
,UV0“), zapisom do ktorého sa ulahéuje zaujemcovi/uchddzacovi preukazovanie spdsobilosti na
uzatvaranie zmluv alebo ramcovych dohdd vo verejnom obstaravani, obsahujuci informacie pre
verejného obstaravatela/obstaravatela o splneni podmienok ucasti tykajucich sa osobného
postavenia.

Zapis do zoznamu hospodarskych subjektov sa vykonava s platnostou na tri roky (to znamena, Ze v
pripade zdpisu do zoznamu hospodarskych subjektov predlozi hospodarsky subjekt doklady
preukazujice splnenie podmienok Ucasti tykajucich sa osobného postavenia iba raz, a to pri
predkladani Ziadosti o zapis na UVO a tento zapis ma platnost 3 roky).

Podla § 152 ZVO UVO vedie zoznam hospodarskych subjektov, ktori:

— preukazali splnenie podmienok Ucasti osobného postavenia podla § 32 ods. 1 pism. a) az f)
aods.2,4a52ZVv0,

— poziadali o zapisanie do zoznamu hospodarskych subjektov,

— zaplatili spravny poplatok (66,00 EUR).

§ 32 ods. 12ZVO

Verejného obstaravania sa modzZe zucastnit len ten, kto spliia tieto podmienky Ucasti tykajuce sa
osobného postavenia:

a) nebol on, ani jeho Statutarny organ, ani Clen Statutarneho organu, ani ¢len dozorného
organu, ani prokurista prdvoplatne odsudeny za trestny cin korupcie, trestny Cin
poskodzovania finanénych zaujmov Eurépskych spolocenstiev, trestny Cin legalizacie prijmu z
trestnej Cinnosti, trestny Cin zaloZenia, zosnovania a podporovania zlocineckej skupiny,
trestny Cin zaloZenia, zosnovania alebo podporovania teroristickej skupiny, trestny cin
terorizmu a niektorych foriem ucasti na terorizme, trestny ¢in obchodovania s fudmi, trestny
¢in, ktorého skutkova podstata suvisi s podnikanim alebo trestny ¢in machindcie pri verejnom
obstaravani a verejnej drazbe,

b) nemd nedoplatky poistného na zdravotné poistenie, socialne poistenie a prispevkov na
starobné dochodkové sporenie v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu,

c) nema danové nedoplatky v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo
obvyklého pobytu,

d) nebol na jeho majetok vyhlaseny konkurz, nie je v resStrukturalizacii, nie je v likvidacii, ani
nebolo proti nemu zastavené konkurzné konanie pre nedostatok majetku alebo zruseny
konkurz pre nedostatok majetku,



f)

g)

h)

je opravneny dodavat tovar, uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu,

nema uloZeny zdkaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v
Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu,
nedopustil sa v predchadzajucich troch rokoch od vyhlasenia alebo preukazatelného zacatia
verejného obstardavania zavazného porusenia povinnosti v oblasti ochrany Zivotného
prostredia, socidlneho prava alebo pracovného prava podla osobitnych predpisov, za ktoré
mu bola prdvoplatne uloZzena sankcia, ktoré dokaze verejny obstaravatel a obstaravatel
preukazat,

nedopustil sa v predchadzajucich troch rokoch od vyhlasenia alebo preukazatelného zacatia
verejného obstaravania zavazného porusenia profesijnych povinnosti, ktoré dokaze verejny
obstaravatel a obstaravatel preukazat.

Splnenie podmienok ucasti tykajucich sa osobného postavenia sa preukazuje nasledujucimi dokladmi:

podmienka Ucasti ad a) vypisom/vypismi z registra trestov,

podmienka ucasti ad b) potvrdeniami zdravotnych poistovni a potvrdenim Socidlnej
poistovne,

podmienka Ucasti ad c) potvrdenim miestne prisluSného darfového tradu,

podmienka Ucasti ad d) potvrdenim prislusného sudu (likvidacia, konkurz,
reStrukturalizacia),

podmienka Ucasti ad e) dokladom o opravneni dodavat tovar, uskuto¢riovat stavebné
prace alebo poskytovat sluibu, ktory zodpovedad predmetu zakazky (najmad vypis
z obchodného registra, zivnostenské opravnenie a pod.),

podmienka Ucasti ad f) ¢estnym vyhlasenim.

Nesplnenie podmienky ucasti podla § 32 ods. 1 pism. g) a h) preukazuje verejny obstaravatel,

hospodarsky subjekt preto v tejto suvislosti nepredklada Zziaden doklad.

Na zastupovanie v konani pred jednotlivymi uUradmi je potrebné plnomocenstvo podpisané

Statutdarnym organom hospodarskeho subjektu; v pripade podania a prevzatia vypisu z registra

trestov Uradne overené plnomocenstvo.



Vzor plnomocenstva:

PLNOMOCENSTVO

Splnomocnitel:

Nazov spoloénosti, so sidlom (doplnit), ICO: (doplnit), zapisand v Obchodnom registri Okresného

sudu (doplnit), Odd: (doplnit), Vlozka ¢. (doplnit), v mene ktorej kona (doplnit), konatel (dalej ako
»Splnomocnitel™)

tymto splnomocriuje (doplnit), nar. (doplnit), trvale bytom (doplnit), ¢islo OP: (doplnit), aby ako
splnomocnenec v mene Splnomocnitela vykonaval vietky pravne Ukony pri podani Ziadosti o zapis do
zoznamu hospodarskych subjektov podla zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zdkon o verejnom obstaravani“) a prevzati potvrdeni
podla § 32 ods. 2 zdkona o verejnom obstardvani, a to najma aby prevzal nasledovné potvrdenia:

- potvrdenie podla § 32 ods. 2 pism. b) zakona o verejnom obstardvani o neevidovani
nedoplatku na socialne poistenie na pobocke Socialnej poistovne, so sidlom (doplnit),

- potvrdenie podla § 32 ods. 2 pism. b) zakona o verejnom obstardvani o neevidovani
nedoplatku na poistnom na pobocke (doplnit) zdravotnej poistovne, so sidlom (doplnit),

- potvrdenie podla § 32 ods. 2 pism. c) zdkona o verejnom obstaravani o neevidovani
danového nedoplatku na Dannovom urade, so sidlom (doplnit),

- potvrdenie podla § 32 ods. 2 pism. d) zakona o verejnom obstaravani o tom, Ze na majetok
spoloc¢nosti nebol vyhlaseny konkurz, nie je v restrukturalizacii, ani nebolo proti nemu
zastavené konkurzné konanie pre nedostatok majetku alebo zruseny konkurz pre nedostatok
majetku na (doplnit miestne prislusny sud),

- potvrdenie podla § 32 ods. 2 pism. d) zdkona o verejnom obstaravani o tom, Ze spolo¢nost
nie je v likvidacii na (doplnit miestne prislusny sud).

Pokial' tato plnd moc nebude vypovedand splnomocnencom, bude platit aZz do odvolania
Splnomocnitelom.

V (doplnit), dia 2017

Nazov spoloc¢nosti

Osoba opravnena konat v mene spoloc¢nosti

PInomocenstvo prijimam.

V (doplnit), dia 2017

Meno splnomocnenca



VYPIS Z REGISTRA TRESTOV

Vypis/y z registra trestov sa predklada/predkladaju za

— pravnicka osobu alebo fyzicki osobu, ktora o zapis do zoznamu hospodarskych subjektov
Ziada
a za osobu/osoby, ktord/ktoré je/su:

— €lenom/éElenmi Statutarneho organu hospodarskeho subjektu,
— €lenom/élenmi dozorného organu hospodarskeho subjektu,
— prokuristom/prokuristami hospodarskeho subjektu.

Tieto osoby nesmu byt pravoplatne odstdené za:

— trestny Cin korupcie,

— trestny Cin poskodzovania financnych zaujmov Eurdpskych spolocenstiev,
— trestny Cin legalizacie prijmu z trestnej ¢innosti,

— trestny Cin zaloZenia, zosnovania a podporovania zloc¢ineckej skupiny,

— trestny Cin zaloZenia, zosnovania alebo podporovania teroristickej skupiny,
— trestny Cin terorizmu a niektorych foriem Gcasti na terorizme,

— trestny ¢in obchodovania s ludmi,

— trestny Cin, ktorého skutkova podstata suvisi s podnikanim alebo

— trestny ¢in machindcie pri verejnom obstardvani a verejnej drazbe.

Kazdy vypis zregistra trestov musi byt predloZeny ako original alebo uradne osvedcena koépia,
pricom doklad neméze byt starsi ako 3 mesiace ku diiu predkladania Ziadosti o zapis do zoznamu
hospodarskych subjektov.

A. FYZICKE OSOBY
Vypis z registra trestov pre fyzicki osobu sa vydava na zaklade pisomnej Ziadosti, ktoru je mozné
podat:

— osobne
— elektronicky

1. Osobné podanie

Vypis z registra trestov je mozné ziskat osobne na pockanie:

e naintegrovanych obsluinych miestach na pracoviskach Slovenskej posty,

e v podatelni Registra trestov Generalnej prokuratury Slovenskej republiky (Kvetna ulica ¢.
13, 814 23 Bratislava),

e v zahranici na zastupitel'skych tradoch Slovenskej republiky,

e v obciach, ktoré vedu matriku.

Vsetky tlaciva potrebné na vydanie vypisu z registra trestov su dostupné na podatelni Registra
trestov Generdlnej prokuratury Slovenskej republiky, v obciach, ktoré si matricnym uUradom, alebo
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na zastupitelskych uradoch SR. Pri vybavovani Ziadosti o vypis z registra trestov na integrovanom
obsluznom mieste Slovenske] posty nie je tlacivo potrebné.

Pri podani Ziadosti osobne je potrebné predloZit:

e obcan Slovenskej republiky:
- obciansky preukaz, pripadne iny doklad preukazujuci totoZznost
e cudzinec:
- rodny list Uradne prelozeny do Statneho jazyka a sucasne
- cestovny doklad alebo iny doklad preukazujuci totoznost (napr. doklad o pobyte cudzinca).

Ziadost mdze podat a vypis prevziat aj osoba splnomocnend Ziadatelom, pri¢om ak je splnomocneny
obcan Slovenskej republiky, tento musi mat pri sebe:

- svoj obdiansky preukaz, pripadne iny doklad preukazujuci totoznost
a za osobu, ktora ho splnomocnila:

- original splnomocnenia, pricom podpis splnomocnitela musi byt Uradne overeny (notarom
alebo inym prisluSnym orgdnom), nie starsi ako 30 dni, ktory sa pripaja k zZiadosti a

- obciansky preukaz splnomocnitela - origindl, nie Uradne overenu koépiu. Ak je
splnomocnitelom cudzinec, vyzaduje sa predlozZenie origindlu jeho cestovného pasu alebo
iného dokladu totoznosti (doklad o pobyte cudzinca) a rodného listu spolu s Uradnym
prekladom do $tatneho (slovenského) jazyka.

Pozndmka:
V pripade ob&ana Ceskej republiky nie je potrebny tradny preklad do slovenského jazyka.

2. Elektronické podanie

Elektronicky je moiné podat Ziadost cez elektronickd sluzbu ,Podanie Ziadosti o vypis a odpis z
registra trestov”. Viac informacii k elektronickej sluzbe mozno najst na portali Generélnej prokuratury
Slovenskej republiky.

Podrobny postup podania Ziadosti cez elektronickd sluzbu je mozné najst v pouZivatelskej prirucke
elektronickych sluzieb Generalnej prokuratury Slovenskej republiky:
https://www.slovensko.sk/ img/CMS4/Navody/Pouzivatelska prirucka ESGPSR_v3.pdf

Pri podani Ziadosti elektronicky su potrebné:

e obciansky preukaz s ¢ipom (elD karta), bezpecnostny osobny kdéd (BOK), ktorymi sa prihlasuje
k sluzbe a cCitacku kariet k obc¢ianskemu preukazu s ¢ipom,

e podpisové certifikaty na Cipe obcianskeho preukazu, cez ktoré sa vytvori kvalifikovany
elektronicky podpis (ZEP),

e aplikacie na prihlasovanie, podpisovanie a softvér k Citacke kariet.

B. PRAVNICKE OSOBY

Vypis z registra trestov pre pravnicku osobu sa vydava na pisomnu Ziadost, ktort je moiné podat:

e vyhradne osobne (pri pravnickej osobe nie je mozné elektronické podanie Ziadosti)
11




Vypis z registra trestov je mozné ziskat osobne na pockanie:

na integrovanych obsluznych miestach na pracoviskach Slovenskej posty,
v podatelni Registra trestov Generalnej prokurattry Slovenskej republiky (Kvetnd ulica €.
13, 814 23 Bratislava).

Pozndmka:
Viypis z registra trestov pre pravnicku osobu nevyddvaju obce, ktoré vedu matriku a ani zastupitelské
urady Slovenskej republiky v zahranici.

Ziadost o vypis z registra trestov pravnickej osoby moze podat:

fyzicka osoba, ktora je Statutdarnym organom pravnickej osoby, pre ktoru sa vypis vydava,
fyzicka osoba, ktora je splnomocnena pravnickou osobou, pre ktoru sa vypis vydava,
ina pravnicka osoba, splnomocnena pravnickou osobou, pre ktoru sa vypis vydava.

Fyzicka osoba, ktora je Statutdrnym organom pravnickej osoby, pre ktoru sa vypis vydava, predlozi:

doklad totoznosti (original), pricom plati:

obcan Slovenskej alebo Ceskej republiky preukazuje totoznost ob¢ianskym preukazom alebo
cestovnym dokladom,

ob&an iného $tatu ako Slovenskej alebo Ceskej republiky preukazuje totoZnost cestovnym
dokladom alebo dokladom o pobyte cudzinca,

vypis z registra, v ktorom je pravnicka osoba zapisana, ktorym fyzicka osoba preukazuje svoje
opravnenie konat, a na zaklade ktorého povereny zamestnanec overi aj Udaje potrebné pre
spracovanie ziadosti o vypis,

splnomocnenie pravnickej osoby, ktorym sa preukazuje opravnenie Statutarneho organu
pravnickej osoby uvedenej vo vypise z prislusného registra, Ze osoby oznacené ako Statutarny
organ pravnickej osoby sl opravnené za pravnicku osobu konat (Splnomocnenie sa predklada
len v pripade, ak vo vypise z prislusného registra nie je uvedené meno, priezvisko, adresa
trvalého pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ktora je opravnend konat v mene
pravnickej osoby).

Fyzicka osoba, spInomocnena pravnickou osobou, pre ktoru sa vypis vydava, predlozi:

doklad totoznosti (original), pricom plati:

obcan Slovenskej alebo Ceskej republiky preukazuje totoznost ob¢ianskym preukazom alebo
cestovnym dokladom,

ob&an iného $tatu ako Slovenskej alebo Ceskej republiky preukazuje totoZnost cestovnym
dokladom alebo dokladom o pobyte cudzinca,

vypis z registra, v ktorom je pravnicka osoba zapisana, ktorym fyzicka osoba preukazuje svoje
opravnenie konat, a na zaklade ktorého povereny zamestnanec overi aj Udaje potrebné pre
spracovanie ziadosti o vypis

splnomocnenie Statutdrneho orgdnu, ktorym sa preukazuje opravnenie Statutarneho organu
pravnickej osoby, uvedenej vo vypise z prislusSného registra, Ze osoby oznacené ako
Statutarny organ pravnickej osoby su opravnené za pravnicku osobu konat.

Pravnicka osoba, splnomocnena pravnickou osobou, pre ktoru sa vypis vydava, predloZi:

doklad totoznosti (original) osoby konajucej v mene pravnickej osoby, pricom plati:
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- obcan Slovenskej alebo Ceskej republiky preukazuje totoznost ob&ianskym preukazom alebo
cestovnym dokladom,

- obéan iného $tatu ako Slovenskej alebo Ceskej republiky preukazuje totoznost cestovnym
dokladom alebo dokladom o pobyte cudzinca,

e vypis z prislusného registra pravnickej osoby (original), na zaklade ktorého povereny
zamestnanec overi Udaje potrebné pre spracovanie Ziadosti o vypis,

e splnomocnenie Statutdrneho organu, ktorym sa preukazuje opravnenie Statutarneho organu
pravnickej osoby uvedenej vo vypise z prislusného registra, Ze osoby oznacené ako Statutarny
organ pravnickej osoby su opravnené za pravnicku osobu konat. Splnomocnenie sa predklada
len v pripade, ak vo vypise z prislusného registra nie je uvedené meno, priezvisko, adresa
trvalého pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ktora je opravnend konat v mene
pravnickej osoby,

e splnomocnenie splnomocnenej pravnickej osoby pre fyzicki osobu opravnenu konat za
splnomocnenu pravnickd osobu na podanie Ziadosti o vypis a prevzatie vypisu,

e vypis z prislusSného registra splnomocnenej pravnickej osoby (vypis z registra, v ktorom je
pravnicka osoba zapisand), na zaklade ktorého povereny zamestnanec overi opravnenie
fyzickej osoby konat za splnomocnent pravnickd osobu.

Vo vsetkych vyssie uvedenych pripadoch plati, Ze:

- splnomocnenie nesmie byt starsie ako 30 dni,
- podpis na splnomocneni musi byt Uradne overeny (notdrom alebo inym prisluSnym
organom).

Poplatky
Vyska poplatku

Vyska poplatku pri Ziadostiach podanych na pracoviskdch integrovaného obsluzného miesta
Slovenskej posty je 3,90 EUR.

V podatelni Registra trestov Generalnej prokuratiry Slovenskej republiky na Kvetnej ulici ¢. 13
v Bratislave sa uhradza poplatok vo vyske 4,00 EUR.

Ak sa Ziadost o vypis poddva na zastupitelskom urade SR, konzularny poplatok za vybavenie a
dorucenie zavisi individudlne od Statu, v ktorom sa zastupitel'sky trad nachadza.

V pripade, ak je Ziadost podavana v obci, ktora vedie matriku, uhradza sa poplatok vo vyske 4,00 EUR
a navyse spravny poplatok vo vyske 1,50 EUR za overenie sprdvnosti Udajov v Ziadosti o vypis z
registra trestov.

Sprdvny poplatok v pripade elektronickej Ziadosti je 2,00 EUR.

Forma uhrady poplatku
Uvedené poplatky je mozné uhradit:

— prostrednictvom potvrdenia o Uhrade spravneho poplatku (eKolok), ktoré je moiné zakupit
na pracoviskach Slovenskej posty (takymto sp6sobom je moziné poplatok uhradit na poste,
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v obciach, ktoré vedu matriku aj v podatelni Registra trestov Generalnej prokuratury
Slovenskej republiky); alebo

— e-Kolkom zakupenym prostrednictvom kiosku, ktory sa nachadza v podatelni Registra trestov
Generdlnej prokuratury Slovenskej republiky na Kvetnej ulici ¢. 13 v Bratislave.

V pripade Ziadosti o vypis z registra trestov prostrednictvom elektronickej sluzby sa platba
uskutoCnuje prostrednictvom bankového prevodu na Ucet Generdlnej prokuratury Slovenskej
republiky.

Zahraniény hospodarsky subjekt

1. Hospodarsky subjekt

Hospodarsky subjekt, ktory ma sidlo, miesto podnikania alebo obvykly pobyt mimo Uzemia
Slovenskej republiky, Ziada o vydanie vypisu z registra trestov podla predpisov platnych v State jeho
sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.

Ak ma hospodarsky subjekt sidlo, miesto podnikania alebo obvykly pobyt mimo Gzemia Slovenskej
republiky a $tat jeho sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu nevydava vypis z registra
trestov alebo nevydava ani rovnocenny doklad, moZno ho nahradit cestnym vyhlasenim podla
predpisov platnych v state jeho sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.

Ak je vypis z registra trestov (pripadne ekvivalentny doklad) vydany v cudzom jazyku, je potrebné
doplnit aj aradny preklad do Statneho (slovenského) jazyka.

Pozndmka:
V pripade ob&ana Ceskej republiky nie je potrebny tradny preklad do slovenského jazyka.

2. Clen $tatutdrneho orgénu, ¢len dozornej rady alebo prokurista hospodarskeho subjektu

Clen $tatutarneho organu, ¢len dozornej rady alebo prokurista hospodarskeho subjektu Ziada o
vydanie vypisu z registra trestov v zavislosti od svojej Statnej prislusnosti, resp. trvalého pobytu (v
niektorych pripadoch moéze byt odlisny od sidla hospodarskeho subjektu).

Ak ma clen Statutdrneho organu, ¢len dozornej rady alebo prokurista takéhoto hospodarskeho
subjektu obvykly pobyt mimo Uzemia Slovenskej republiky a stat jeho obvyklého pobytu nevydava
vypis z registra trestov alebo nevydava ani rovnocenny doklad, moZno ho nahradit ¢estnym
vyhlasenim podla predpisov platnych v State jeho obvyklého pobytu.

Ak pravo $tatu hospodarskeho subjektu so sidlom, miestom podnikania alebo obvyklym pobytom
mimo Uzemia Slovenskej republiky neupravuje institit cestného vyhlasenia, mdéZze ho nahradit
vyhlasenim urobenym pred sidom, spravnym organom, notarom, inou odbornou instituciou alebo
obchodnou instituciou podla predpisov platnych v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu hospodarskeho subjektu.

Ak je vypis z registra trestov (pripadne ekvivalentny doklad) vydany v cudzom jazyku, je potrebné
doplnit aj aradny preklad do Statneho (slovenského) jazyka.
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Pozndmka:
V pripade ob&ana Ceskej republiky nie je potrebny tradny preklad do slovenského jazyka.

Pozndmka:

Ak md c¢len statutdrneho orgdnu/dozorného orgdnu/prokurista hospoddrskeho subjektu trvaly alebo
prechodny pobyt na Slovensku, vypis zregistra trestov vydd Generdlna prokuratura Slovenskej
republiky.

Dalsie uZitoéné informacie:

Potrebné informacie k ziskaniu vypisu z registra trestov je mozné najst na:

www.genpro.gov.sk

http://www.posta.sk/sluzby/sluzby-statu-na-poste
https://www.slovensko.sk/sk/zivotne-situacie/zivotna-situacia/ potrebujem-vypis-z-registra-tr (pre
fyzicku osobu)

https://www.slovensko.sk/sk/zivotne-situacie/zivotna-situacia/ vypis-z-registra-trestov-pre-p (pre
pravnicku osobu)
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POTVRDENIE ZDRAVOTNYCH POISTOVNI

Potvrdenie zdravotnych poistovni, ze hospodérsky subjekt nema nedoplatky poistného na zdravotné
poistenie, predklada hospodarsky subjekt za vSetky zdravotné poistovne, ktoré posobia v danom
Case na trhu v Slovenskej republike.

Zoznam zdravotnych poistovni v Slovenskej republike k 01/03/2017:

— Vseobecna zdravotna poistoviia, a.s.
— DOVERA zdravotnd poistoviia, a.s.
— Union zdravotna poistovia, a.s.

Kazdé potvrdenie musi byt predlozené ako original alebo tiradne osvedcena kopia nie starsia ako 3
mesiace ku diiu predkladania Ziadosti o zapis do zoznamu hospodarskych subjektov.

Ziadost o vydanie potvrdenia je mozné podat:

e osobne na podatelni v jednotlivych zdravotnych poistovniach,
e prostrednictvom posty na adresu konkrétnej zdravotnej poistovne (resp. jej pobocky),
e elektronicky prostrednictvom e-mailu:

— Vseobecnd zdravotna poistovna, a.s.: infolinka@vszp.sk

— DOVERA zdravotnd poistovfia, a.s.: potvrdenia@dovera.sk

— Union zdravotna poistovia, a.s.: union@union.sk

Lehota na vydanie potvrdenia zdravotnej poistovne sa lisi v zavislosti od spésobu podania Ziadosti
(osobne, postou alebo elektronicky), ako aj od konkrétnej zdravotnej poistovne:

— Vseobecnd zdravotnad poistovia, a.s. zasiela potvrdenie postou v priebehu cca jedného
tyZdna odo dna podania Ziadosti,

— DOVERA zdravotna poistoviia, a.s. v pripade osobného podania méze potvrdenie vydat aj na
pockanie,

— Union zdravotna poistovia, a.s. zasiela potvrdenie posStou v priebehu cca jedného tyZdra odo
dna podania Ziadosti.

Pozndmka:
Z praktickych skusenosti vyplyva, Ze potvrdenie je mozZné najrychlejsie ziskat v pripade osobného
podania Ziadosti.

Poplatky
Vyska poplatku

Za potvrdenia vydané jednotlivymi zdravotnymi poistoviiami sa neuhradza Ziadny poplatok.

Zahraniény hospodarsky subjekt

Hospodarsky subjekt, ktory ma sidlo, miesto podnikania alebo obvykly pobyt mimo Gzemia
Slovenskej republiky, predklada potvrdenie o neexistencii nedoplatkov poistného na zdravotné
poistenie od vsetkych zdravotnych poistovni pésobiacich v danom case na trhu v State, kde ma sidlo,
miesto podnikania alebo obvykly pobyt.
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Ak zdravotné poistovne v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu hospodarskeho
subjektu nevydavaju potvrdenie otom, Ze hospodarsky subjekt nema nedoplatky poistného na
zdravotné poistenie alebo nevydavaju ani rovnocenné doklady, moZno ich nahradit cestnym
vyhlasenim podla predpisov platnych v State jeho sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.

Ak pravo $tatu hospodarskeho subjektu so sidlom, miestom podnikania alebo obvyklym pobytom
mimo Uzemia Slovenskej republiky neupravuje institit Cestného vyhlasenia, méZze ho nahradit
vyhlasenim urobenym pred sidom, spravnym organom, notarom, inou odbornou institiciou alebo
obchodnou instituciou podla predpisov platnych v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého

pobytu hospodarskeho subjektu.

Ak je doklad vydany vcudzom jazyku, je potrebné doplnit aj uradny preklad do Statneho
(slovenského) jazyka.

Pozndmka:
V pripade ob&ana Ceskej republiky nie je potrebny tradny preklad do slovenského jazyka.

Pozndmka:

V pripade federdcii sa vyddvanie potvrdeni méze lisit v zdvislosti od jednotlivych Statnych celkov. Ako
priklad je moZné uviest Rakusko.

V spolkovej krajine Horné Rakusko mézZe urcitd inStitucia vyddvat potvrdenie o splneni vybranej
podmienky ucasti, ale vinej spolkovej krajine, pripadne v hlavhom meste Viederni sa predmetné
potvrdenie nevyddva. Preto hospoddrsky subjekt so sidlom v Linzi (spolkova krajina Horné Rakusko)
je povinny predloZit potvrdenie o splneni vybranej podmienky ucasti, avsak hospoddrsky subjekt,
ktory md sidlo vo Viedni, predkladd len estné vyhldsenie. UVO by v danom pripade pri zdpise do
zoznamu hospoddrskych subjektov neakceptoval predloZenie cCestného vyhldsenia hospoddrskym
subjektom so sidlom v Linzi.

Dalsie uZitoéné informacie:

Dalsie informdcie potrebné k ziskaniu potvrdenia od zdravotnych poistovni:

WWW.vszp.sk
www.dovera.sk

WWW.union.sk
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Vzory Ziadosti o vydanie potvrdeni zo zdravotnych poistovni:

VSeobecna zdravotna poistoviia, a. s.
pobocka doplnit

doplnit

doplnit

V (doplnit), dia 2017

Vec

Ziadost o vydanie potvrdenia podla § 32 ods. 1 pism. b) zakona & 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Dovolujem si Vas poZiadat o vydanie potvrdenia, Ze ako platitel poistného na zdravotné poistenie
nemam evidované nedoplatky poistného do zdravotného poistenia.

Toto potvrdenie Ziadam za Ucelom preukazania splnenia podmienky Ucasti vo verejnom obstaravani
podla § 32 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Potvrdenie si prevezmem osobne.
Potvrdenie Ziadam zaslat na adresu:
doplnit

doplnit

doplnit

S pozdravom

Nazov spoloc¢nosti
osoba opravnena konat
v mene spolocnosti
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Dévera zdravotna poistoviia, a. s.
pobocka doplnit

doplnit

doplnit

V (doplnit), dia 2017

Vec

Ziadost o vydanie potvrdenia podla § 32 ods. 1 pism. b) zakona & 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Dovolujem si Vas poZiadat o vydanie potvrdenia, Ze ako platitel poistného na zdravotné poistenie
nemam evidované nedoplatky poistného do zdravotného poistenia.

Toto potvrdenie Ziadam za Ucelom preukazania splnenia podmienky Ucasti vo verejnom obstaravani

podla § 32 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Potvrdenie si prevezmem osobne.
Potvrdenie Ziadam zaslat na adresu:
doplnit

doplnit

doplnit

S pozdravom

Nazov spoloc¢nosti
osoba opravnena konat
v mene spolocnosti
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Union zdravotna poistovna, a. s.
pobocka doplnit

doplnit

doplnit

V (doplnit), dia 2017

Vec

Ziadost o vydanie potvrdenia podla § 32 ods. 1 pism. b) zakona & 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Dovolujem si Vas poZiadat o vydanie potvrdenia, Ze ako platitel poistného na zdravotné poistenie
nemam evidované nedoplatky poistného do zdravotného poistenia.

Toto potvrdenie Ziadam za Ucelom preukazania splnenia podmienky Ucasti vo verejnom obstaravani

podla § 32 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Potvrdenie si prevezmem osobne.
Potvrdenie Ziadam zaslat na adresu:
doplnit

doplnit

doplnit

S pozdravom

Nazov spoloc¢nosti
osoba opravnena konat
v mene spolocnosti
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POTVRDENIE SOCIALNE]J POISTOVNE

Potvrdenie Socialnej poistovne, Ze hospodarsky subjekt nema evidované nedoplatky na socidlne
poistenie a prispevkov na starobné déchodkové sporenie v Slovenskej republike alebo v State sidla,
miesta podnikania alebo obvyklého pobytu, je potrebné vyZiadat v Socidlnej poistovni miestne
prislusnej podla sidla hospodarskeho subjektu.

Potvrdenie musi byt predloZzené ako original alebo uradne osvedcena kdpia, nie starSie ako 3
mesiace ku diiu predkladania Ziadosti o zapis do zoznamu hospodarskych subjektov.

Ziadost o vydanie potvrdenia je mozné podat:

e osobne na podatelni pobocky Socidlnej poistovne (adresy jednotlivych pobodiek st dostupné
na internetovej stranke: http://www.socpoist.sk/kontakty--xly/48023s ),

e prostrednictvom posty na adresu konkrétnej pobocky Socialnej poistovne,

e elektronicky prostrednictvom e-mailu (e-mailovd adresa sa liSi v zavislosti od prislusnej
pobocky, v Bratislave je to: bratislavamesto@socpoist.sk),

Lehota na vydanie potvrdenia Socidlnej poistovne sa liSi v zavislosti od sp6sobu podania Ziadosti

(osobne, postou alebo elektronicky).

Pozndmka:

Z praktickych skusenosti vyplyva, Ze doba, v akej je moZné potvrdenie vybavit, je priblizne 1 tyZden,
pricom Socidlna poistovnia zasiela potvrdenie poStou. V niektorych pripadoch je mozné aj osobné
prevzatie potvrdenia na pockanie, to vSak zdvisi od konkrétnych okolnosti na danej pobocke.

Poplatky
Vyska poplatku

Za potvrdenie vydané Socialnou poistovriou sa neuhradza Ziadny poplatok.

Zahraniény hospodarsky subjekt

Ak sa v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu hospodarskeho subjektu nevyddava
potvrdenie o tom, Ze hospodarsky subjekt nema evidované nedoplatky na socidlne poistenie a
prispevkov na starobné dochodkové sporenie alebo nevydava ani rovnocenné doklady, mozno ich
nahradit ¢estnym vyhlasenim podla predpisov platnych v state jeho sidla, miesta podnikania alebo
obvyklého pobytu.

Ak pravo $tatu hospodarskeho subjektu so sidlom, miestom podnikania alebo obvyklym pobytom
mimo Uzemia Slovenskej republiky neupravuje institut cestného vyhlasenia, m6ze ho hospodarsky
subjekt nahradit vyhlasenim urobenym pred sidom, spravnym orgdnom, notarom, inou odbornou
inStituciou alebo obchodnou institiciou podla predpisov platnych v state sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu hospodarskeho subjektu.
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Ak je doklad vydany vcudzom jazyku, je potrebné doplnit aj uradny preklad do Statneho
(slovenského) jazyka.

Pozndmka:
V pripade ob&ana Ceskej republiky nie je potrebny tradny preklad do slovenského jazyka.

Pozndmka:

V pripade federdcii sa vyddvanie potvrdeni mézZe lisit v zdvislosti od jednotlivych Statnych celkov. Ako
priklad je moZné uviest Rakusko.

V spolkovej krajine Horné Rakusko mézZe urcitd inStitucia vyddvat potvrdenie o splneni vybranej
podmienky ucasti, ale vinej spolkovej krajine, pripadne v hlavhom meste Viederni sa predmetné
potvrdenie nevyddva. Preto hospoddrsky subjekt so sidlom v Linzi (spolkova krajina Horné Rakusko)
je povinny predloZit potvrdenie o splneni vybranej podmienky ucasti, avsak hospoddrsky subjekt,
ktory md sidlo vo Viedni, predkladd len Eestné vyhldsenie. UVO by v danom pripade pri zdpise do
zoznamu hospoddrskych subjektov neakceptoval predloZenie cestného vyhldsenia hospoddrskym
subjektom so sidlom v Linzi.

Dalsie uZitoéné informacie:

Dalsie informdcie potrebné k ziskaniu potvrdenia od Socialnej poistovne:
WWWw.socpoist.sk
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Vzor Ziadosti o vydanie potvrdenia zo Socidlnej poistovne:

Socialna poistovna
pobocka doplnit
doplnit

doplnit

V (doplnit), dia 2017

Vec

Ziadost o vydanie potvrdenia podla § 32 ods. 1 pism. b) zakona & 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Dovolujem si Vas poZiadat o vydanie potvrdenia, Ze ako platitel poistného nemam evidované
nedoplatky poistného na socidlne poistenie a prispevkov na starobné déchodkové sporenie.

Toto potvrdenie Ziadam za Ucelom preukazania splnenia podmienky Ucasti vo verejnom obstaravani
podla § 32 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Potvrdenie si prevezmem osobne.
Potvrdenie Ziadam zaslat na adresu:
doplnit

doplnit

doplnit

S pozdravom

Nazov spoloc¢nosti
osoba opravnena konat
v mene spolocnosti
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POTVRDENIE DANOVEHO URADU

Potvrdenie danového uradu, Ze hospodarsky subjekt nema evidované nedoplatky v Slovenskej
republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu, vyddva miestne prislusny
danovy Urad na zaklade Ziadosti hospodarskeho subjektu.

Potvrdenie musi byt predlozené ako original alebo uradne osvedcena kdpia, nie starSie ako 3
mesiace ku dnu predkladania Ziadosti.

Predmetnu Ziadost je v pripade pravnickej osoby mozné podat iba elektronicky. Predpokladom je
pristup k eSluzbam Financnej spravy Slovenskej republiky.

Pre ziskanie pristupu k eSluzbam je nevyhnutnou podmienkou registracia pouzivatela a autorizacia
pouZivatela. Registrovanou a autorizovanou osobou (opravnenou komunikovat voci darnovému
uradu) moéze byt vyhradne fyzicka osoba. Pokial ide o pravnickd osobu, tato je za Ucelom registracie a

autorizacie povinna splnomocnit fyzickd osobu (napr. svojho zamestnanca).

Podrobnejsie informacie k registracii a autorizacii si uvedené na internetovej stranke Financnej
spravy Slovenskej republiky:
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-komunikacia/elektronicka-
komunikacia-dane/ziskanie-pristupu-k-aes#AutorizaciaPouzivatela

Pozndmka:

Komunikdcia voci prislusnému dariovému uradu prebieha v pripade prdvnickych oséb elektronicky.
Z uvedeného dévodu odporiuéame poZiadat o podanie Ziadosti napr. uétovného poradcu, ktory
komunikuje s prislusnym dariovym tradom v danovych veciach hospoddrskeho subjektu. V praxi je
totiz bezné, Ze registrovanou a autorizovanou osobou vocCi dariovému uradu je uctovny poradca
hospoddrskeho subjektu, ktory na pravidelnej bdze komunikuje voci dariovému uradu v mene
hospoddrskeho subjektu. V pripade, ak by hospoddrsky subjekt splnomocnil inu osobu ako svojho
uctovnika na vyZiadanie potvrdenia od darniového uradu, je potrebné zabezpecit, aby sa
splnomocnenia voci uctovnému poradcovi ainej splnomocnenej osobe neprekryvali (rozsah
plnomocenstva viacerych zdstupcov dariového subjektu sa nesmie vzdajomne prekryvat), t.j. iba jedna
Z tychto os6b méZe v tej istej veci konat voci dariovému dradu.

Fyzické osoby moZu Ziadost podat elektronicky aj osobne na miestne prislusnom dariovom Urade.

Potvrdenie danovy uUrad zasiela spravidla bezprostredne po Uhrade spravneho poplatku, resp. po
jeho pripisani na nizsie uvedeny ucet, a to postou, pripadne je mozné si ho osobne vyzdvihnit na
prislusnom danovom urade, ktory potvrdenie vydava.

Poplatky
Vyska poplatku

Za vydanie potvrdenia je potrebné uhradit poplatok vo vyske 1,50 EUR.
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Forma uhrady poplatku

V suvislosti s Uhradou poplatku upozoriiujeme, Ze predmetny spravny poplatok je mozné uhradit:

e prevodom na ucet
udaje k platbe:

BIC: POBNSKBA

IBAN: SK4765000000190020545796
kad banky: 6500 (Postova banka)
VS: uviest DIC dafiového subjektu

e prostrednictvom eKolku, ktoré je mozné zakupit na pracoviskach Slovenskej posty.

Pozndmka:

Upozorniujeme, Ze spravne poplatky, ktoré vyberaju Financné riaditelstvo Slovenskej republiky,
dariové drady a colné urady, sa uZ neplatia na ucet vedeny v Stdtnej pokladnici (IBAN: SK67 8180
5007 8580 2837 7324).

Pozndmka:

V praxi sa stdava, Ze dariové urady vyddvaju potvrdenia v réznom slovnom zneni, ktoré nie vZdy
zodpovedd zneniu podmienky ucasti podla § 32 ods. 1 pism. c) ZVO. Po ziskani predmetného
potvrdenia preto odporucame skontrolovat jeho znenie (najmd pokial ide o formuldciu ohladom
nedoplatkov na daniach — zo znenia potvrdenia musi byt zrejmé, Ze hospoddrsky subjekt nemad
nedoplatky na daniach (nie nedoplatky voci Statnemu rozpoctu alebo podobné formuldcie)).
V pripade nezhody by UVO takéto potvrdenie neuznal a Ziadal by o doplnenie predmetného dokladu
v zdkonom stanovenej lehote, ¢o by samozrejme spdsobilo prediZenie procesu zapisania
hospoddrskeho subjektu do zoznamu hospoddrskych subjektov.

Zahraniény hospodarsky subjekt

Ak sa v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu hospodarskeho subjektu nevydava
potvrdenie o tom, Ze hospodarsky subjekt nema evidované danové nedoplatky alebo sa nevydavaju
ani rovnocenné doklady, mozno ich nahradit ¢estnym vyhlasenim podla predpisov platnych v state
jeho sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.

Ak pravo $tatu hospodarskeho subjektu so sidlom, miestom podnikania alebo obvyklym pobytom
mimo Uzemia Slovenskej republiky neupravuje institut cestného vyhlasenia, méze ho hospodarsky
subjekt nahradit vyhlasenim urobenym pred sidom, spravnym orgdnom, notarom, inou odbornou
inStituciou alebo obchodnou institliciou podla predpisov platnych v State sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu hospodarskeho subjektu.

Ak je doklad vydany vcudzom jazyku, je potrebné doplnit aj uradny preklad do Statneho
(slovenského) jazyka.

Pozndmka:
V pripade ob&ana Ceskej republiky nie je potrebny tradny preklad do slovenského jazyka.

Pozndmka:
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V pripade federdcii sa vyddvanie potvrdeni mézZe lisit v zdvislosti od jednotlivych Statnych celkov. Ako
priklad je moZné uviest Rakusko.

V spolkovej krajine Horné Rakusko mézZe urcitd insStitucia vyddvat potvrdenie o splneni vybranej
podmienky ucasti, ale vinej spolkovej krajine, pripadne v hlavhom meste Viederni sa predmetné
potvrdenie nevyddva. Preto hospoddrsky subjekt so sidlom v Linzi (spolkova krajina Horné Rakusko)
je povinny predloZit potvrdenie o splneni vybranej podmienky ucasti, avsak hospoddrsky subjekt,
ktory md sidlo vo Viedni, predkladd len Eestné vyhldsenie. UVO by v danom pripade pri zdpise do
zoznamu hospoddrskych subjektov neakceptoval predloZenie cCestného vyhldsenia hospoddrskym
subjektom so sidlom v Linzi.

Dalsie uZitoéné informacie:

Dalsie informdcie potrebné k ziskaniu potvrdenia od dafiového uradu:
www.danovy.urad-online.sk
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Vzor Ziadosti o vydanie potvrdenia dafiového uradu - fyzicka osoba:

Dafiovy urad v doplnit
doplnit
doplnit

V (doplnit), dia 2017

Vec

Ziadost o vydanie potvrdenia podla § 32 ods. 1 pism. c) zdkona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Dovolujem si Vas poZiadat o vydanie potvrdenia, 7e ako platitel nemam evidované darové
nedoplatky.

Toto potvrdenie Ziadam za ucelom preukazania splnenia podmienky ucasti vo verejnom obstaravani
podla § 32 ods. 1 pism. c) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Potvrdenie si prevezmem osobne.
Potvrdenie Ziadam zaslat na adresu:
doplnit

doplnit

doplnit

S pozdravom

Nazov spoloc¢nosti
osoba opravnena konat
v mene spolocnosti
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POTVRDENIE OKRESNEHO SUDU - likvidacia

Potvrdenie, Ze hospodarsky subjekt nie je v likvidacii vydava okresny sid miestne prislusny podla
sidla hospodarskeho subjektu, konkrétne oddelenie obchodného registra v tychto mestach:

— Banska Bystrica,
— Bratislava,

— Kosice,

— Nitra,

—  Presov,

— Trendcin,

— Trnava,

—  Zilina.

Toto potvrdenie nepredklada fyzicka osoba a prispevkova organizacia.

Potvrdenie musi byt predlozené ako original alebo uradne osvedcena kdpia, nie starSie ako 3
mesiace ku diiu predkladania Ziadosti o zapis do zoznamu hospodarskych subjektov.

Ziadost o vydanie potvrdenia je mozné podat:

e o0sobne na podatelni miestne prislusného sudu (adresy jednotlivych sidov su dostupné na
internetovej stranke: https://obcan.justice.sk/infosud/-/infosud/zoznam/sud),
e prostrednictvom posty na adresu konkrétneho sudu.

Poplatky
Vyska poplatku

Poplatok za vydanie potvrdenia je 3,00 EUR.
Forma uhrady poplatku

Uvedeny poplatok je mozné uhradit:

— prostrednictvom potvrdenia o Uhrade sidneho poplatku (eKolok), ktoré je mozné zakupit na
pracoviskach Slovenskej posty; alebo

— e-Kolkom zakupenym prostrednictvom kiosku (v pripade, ak sa nachddza na prisluSnhom
sude).

Zahraniény hospodarsky subjekt

Ak sa v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu hospodarskeho subjektu nevyddava
potvrdenie o tom, Ze hospodarsky subjekt nie je v likvidacii alebo sa nevyddavaju ani rovnocenné
doklady, mozno ich nahradit ¢estnym vyhlasenim podla predpisov platnych v $tate jeho sidla, miesta
podnikania alebo obvyklého pobytu.

Ak pravo $tatu hospodarskeho subjektu so sidlom, miestom podnikania alebo obvyklym pobytom
mimo Uzemia Slovenskej republiky neupravuje institut cestného vyhlasenia, m6ze ho hospodarsky
subjekt nahradit vyhlasenim urobenym pred sidom, spravnym orgdnom, notarom, inou odbornou
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inStituciou alebo obchodnou institiciou podla predpisov platnych v state sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu hospodarskeho subjektu.

Ak je doklad vydany vcudzom jazyku, je potrebné doplnit aj uradny preklad do Statneho
(slovenského) jazyka.

Pozndmka:
V pripade ob&ana Ceskej republiky nie je potrebny tradny preklad do slovenského jazyka.

Pozndmka:

V pripade federdcii sa vyddvanie potvrdeni méze lisit v zdvislosti od jednotlivych Statnych celkov. Ako
priklad je moZné uviest Rakusko.

V spolkovej krajine Horné Rakusko mézZe urcitd insStitucia vyddvat potvrdenie o splneni vybranej
podmienky ucasti, ale vinej spolkovej krajine, pripadne v hlavhom meste Viederni sa predmetné
potvrdenie nevyddva. Preto hospoddrsky subjekt so sidlom v Linzi (spolkova krajina Horné Rakusko)
je povinny predloZit potvrdenie o splneni vybranej podmienky ucasti, avsak hospoddrsky subjekt,
ktory md sidlo vo Viedni, predkladd len estné vyhldsenie. UVO by v danom pripade pri zdpise do
zoznamu hospoddrskych subjektov neakceptoval predloZenie cCestného vyhldsenia hospoddrskym
subjektom so sidlom v Linzi.

Dalsie uZitoéné informacie:

Dalsie informdcie potrebné k ziskaniu potvrdenia od stdu:
WWW.justice.gov.sk
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Vzor Ziadosti o vydanie potvrdenia sudu (likvidacia):

Okresny sud doplnit
doplnit
doplnit

V (doplnit), dia 2017

Vec

Ziadost o vydanie potvrdenia podla § 32 ods. 1 pism. d) zakona & 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Dovolujem si Vas poZiadat o vydanie potvrdenia, Ze spolo¢nost nie je v likvidacii.

Toto potvrdenie Ziadam za ucelom preukazania splnenia podmienky ucasti vo verejnom obstaravani
podla § 32 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Potvrdenie si prevezmem osobne.
Potvrdenie Ziadam zaslat na adresu:
doplnit

doplnit

doplnit

S pozdravom

Nazov spoloc¢nosti
osoba opravnena konat
v mene spolocnosti
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POTVRDENIE OKRESNEHO SUDU - konkurz, restrukturalizacia

Potvrdenie, Ze nebol na majetok hospodarskeho subjektu vyhlaseny konkurz, nie je v
reStrukturalizacii, ani nebolo proti nemu zastavené konkurzné konanie pre nedostatok majetku
alebo zruseny konkurz pre nedostatok majetku, vydava okresny sid miestne prislusny podla sidla
hospodarskeho subjektu.

Potvrdenie musi byt predlozené ako original alebo uradne osvedcena kdpia, nie starSie ako 3
mesiace ku dnu predkladania Ziadosti.

Ziadost o vydanie potvrdenia je mozné podat:

e o0sobne na podatelni miestne prislusného sudu (adresy jednotlivych sidov su dostupné na
internetovej stranke: https://obcan.justice.sk/infosud/-/infosud/zoznam/sud),
e prostrednictvom posty na adresu konkrétneho sudu.

Poplatky
Vyska poplatku

Poplatok za vydanie potvrdenia je 2,50 EUR.
Forma uhrady poplatku

Uvedeny poplatok je mozné uhradit:

— prostrednictvom potvrdenia o Uhrade sidneho poplatku (eKolok), ktoré je mozné zakupit na
pracoviskach Slovenskej posty; alebo

— e-Kolkom zakupenym prostrednictvom kiosku (v pripade, ak sa nachddza na prisluSnhom
sude).

Zahraniény hospodarsky subjekt

Ak sa v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu hospodarskeho subjektu nevydava
potvrdenie o tom, Ze nebol na majetok hospodarskeho subjektu vyhlaseny konkurz, nie je v
reStrukturalizacii, ani nebolo proti nemu zastavené konkurzné konanie pre nedostatok majetku alebo
zruSeny konkurz pre nedostatok majetku alebo sa nevydavaju ani rovnocenné doklady, mozno ich
nahradit ¢estnym vyhlasenim podla predpisov platnych v state jeho sidla, miesta podnikania alebo
obvyklého pobytu.

Ak pravo $tatu hospodarskeho subjektu so sidlom, miestom podnikania alebo obvyklym pobytom
mimo Uzemia Slovenskej republiky neupravuje institut cestného vyhlasenia, m6ze ho hospodarsky
subjekt nahradit vyhlasenim urobenym pred sidom, spravnym orgdnom, notarom, inou odbornou
inStituciou alebo obchodnou institliciou podla predpisov platnych v State sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu hospodarskeho subjektu.

Ak je doklad vydany vcudzom jazyku, je potrebné doplnit aj uradny preklad do Statneho
(slovenského) jazyka.
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Pozndmka:
V pripade ob&ana Ceskej republiky nie je potrebny tradny preklad do slovenského jazyka.

Pozndmka:

V pripade federdcii sa vyddvanie potvrdeni méze lisit v zdvislosti od jednotlivych Statnych celkov. Ako
priklad je moZné uviest Rakusko.

V spolkovej krajine Horné Rakusko mézZe urcitd inStitucia vyddvat potvrdenie o splneni vybranej
podmienky ucasti, ale vinej spolkovej krajine, pripadne v hlavhom meste Viederni sa predmetné
potvrdenie nevyddva. Preto hospoddrsky subjekt so sidlom v Linzi (spolkova krajina Horné Rakusko)
je povinny predloZit potvrdenie o splneni vybranej podmienky ucasti, avsak hospoddrsky subjekt,
ktory md sidlo vo Viedni, predkladd len estné vyhldsenie. UVO by v danom pripade pri zdpise do
zoznamu hospoddrskych subjektov neakceptoval predloZenie cestného vyhldsenia hospoddrskym
subjektom so sidlom v Linzi.

Dalsie uZitoéné informacie:

Dalsie informdcie potrebné k ziskaniu potvrdenia od stdu:
WWW.justice.gov.sk
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Vzor Ziadosti o vydanie potvrdenia stdu (konkurz, restrukturalizacia):

Okresny sud doplnit
doplnit
doplnit

V (doplnit), dia 2017

Vec

Ziadost o vydanie potvrdenia podla § 32 ods. 1 pism. d) zakona & 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Dovolujem si Vas poZiadat o vydanie potvrdenia, Ze nebol na majetok spolo¢nosti vyhlaseny konkurz,
nie je v restrukturalizacii, ani nebolo proti nej zastavené konkurzné konanie pre nedostatok majetku
alebo zruseny konkurz pre nedostatok majetku.

Toto potvrdenie Ziadam za ucelom preukazania splnenia podmienky ucasti vo verejnom obstaravani
podla § 32 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Potvrdenie si prevezmem osobne.
Potvrdenie Ziadam zaslat na adresu:
doplnit

doplnit

doplnit

S pozdravom

Nazov spoloc¢nosti
osoba opravnena konat
v mene spolocnosti
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DOKLAD O OPRAVNENIi DODAVAT TOVAR, USKUTOCNOVAT STAVEBNE
PRACE ALEBO POSKYTOVAT SLUZBU

Hospodarsky subjekt je povinny predloZit origindl alebo uUradne osvedcenu képiu dokladu o
opravneni dodavat tovar, uskutoCrovat stavebné price alebo poskytovat sluzbu (napr. vypis
z obchodného registra, zivnostenské opravnenie a pod.).

Doklad o opravneni dodavat tovar, uskuto¢riovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu nemusi byt
vydany k uréitému datumu, podmienkou je viak jeho aktudalnost.

1. Fyzickd osoba

Fyzicka osoba predklada najma:

— aktudlny vypis zo Zivnostenského registra, alebo

— v pripade o0s0b podnikajucich na zaklade iného neZ Zivnostenského opravnenia podla
osobitnych predpisov (napr. tzv. slobodné povolania) iny doklad (napr. advokati preukazuju
opravnenie podnikat licenciou adokladom Statistického Uradu Slovenskej republiky o
prideleni Identifika¢ného &isla organizacie/podnikatela (ICO)).

2. Pravnicka osoba

Pravnicka osoba predklada najma:

— aktudlny vypis z obchodného registra, pripadne
— iny doklad, ktory potvrdzuje opravnenie na vykonavanie ¢innosti/podnikania.

Pozndmka:

V pripade predkladania iného dokladu ako vypis z obchodného registra alebo Zivnostenského
registra, je potrebné predloZit aj doklad Statistického uradu Slovenskej republiky o prideleni
Identifikacného cisla organizdcie/podnikatela, ak je to aplikovatelné.

Vypis z obchodného registra

Vypis z obchodného registra je mozné ziskat:

e na prisluSnom sude, ktory vedie obchodny register, t.j. registrovy sud (okresny sud v sidle
krajského sudu),

e naintegrovanom obsluznom mieste Slovenskej posty,

e unotdra.

Na ziskanie vypisu z obchodného registra nie je potrebné plnomocenstvo.

Pri vyZiadani vypisu z obchodného registra je potrebné:

— predlozZit obciansky preukaz Ziadatela,
— zaplatit poplatok v prislusnej vyske.
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Poplatky
Vyska poplatku
Vyska poplatku za vypis z obchodného registra zavisi od institucie, ktord vypis vydava.

Registrovy sud vybera za vyhotovenie a vydanie vypisu z obchodného registra poplatok vo vyske 6,50
EUR.

Na pracoviskdch integrovaného obsluzného miesta Slovenskej poSty sa za vyhotovenie jedného
exempldru vypisu z obchodného registra plati poplatok vo vyske 4,00 EUR.

Cena za vyhotovenie vypisu z obchodného registra u notdra nie je fixna a zavisi od poctu stran vypisu,
ktory notdr vyhotovuje. U notdra sa uhrddza poplatok vo vyske 1,33 EUR bez DPH za kaZdu stranu,
ktoru poZadovany vypis z obchodného registra obsahuje. Okrem toho sa u notédra plati aj dalsi
poplatok vo vyske 0,70 EUR. Cena za vypis z obchodného registra u notdra, ktory ma napr. 2 strany je
4,03 EUR vratane DPH, za 3-stranovy vypis je to 5,63 EUR vratane DPH, ...

Vypis zo Zivnostenského registra

Vypis zo Zivnostenského registra je moziné ziskat na zaklade podania Ziadosti o vypis zo
Zivnostenského registra.

Ziadost o vypis zo Zivnostenského registra je mozné podat:

e osobne na prisluSnom Zivnostenskom (okresnom) Urade,
e postou na adresu prislusného zZivnostenského uradu,
e elektronicky.

Pri vyZiadani vypisu zo Zivnostenského registra je potrebné:

— predlozZit obciansky preukaz Ziadatela,
— zaplatit poplatok v prislusnej vyske.

Na ziskanie zo Zivnostenského registra nie je potrebné plnomocenstvo.

Poplatky
Vyska poplatku

Vyska spravneho poplatku za vypis zo Zivnostenského registra je 3,00 EUR. Predmetny poplatok sa
nevybera, ak sa ukon vykonal elektronicky a podanie je podpisané zarucenym elektronickym
podpisom Ziadatela.

Zahraniény hospodarsky subjekt

Ak sa v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu hospodarskeho subjektu nevyddava
doklad o opravneni dodavat tovar, poskytovat sluzby alebo uskutoc¢riovat stavebné prace, alebo sa
nevydavaju ani rovnocenné doklady, mozno ich nahradit ¢estnym vyhlasenim podla predpisov
platnych v State jeho sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.
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Ak pravo $tatu hospodarskeho subjektu so sidlom, miestom podnikania alebo obvyklym pobytom
mimo Uzemia Slovenskej republiky neupravuje institut cestného vyhldsenia, méze ho hospodarsky
subjekt nahradit vyhlasenim urobenym pred sidom, spravnym organom, notarom, inou odbornou
inStituciou alebo obchodnou institiciou podla predpisov platnych v state sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu hospodarskeho subjektu.

Ak je doklad vydany vcudzom jazyku, je potrebné doplnit aj uradny preklad do Statneho
(slovenského) jazyka.

Pozndmka:
V pripade ob&ana Ceskej republiky nie je potrebny tradny preklad do slovenského jazyka.

Pozndmka:

V niektorych pripadoch vypis z obchodného registra v zahrani¢i nemusi obsahovat vsetky predmety
podnikania (napr. v Ceskej republike). Tie mézu byt uvedené v inom doklade (napr. v Zivnostenskom
opravneni). V danom pripade je potrebné predloZit tak vypis z obchodného registra, ako aj vypis zo
Zivnostenského registra.

Dalsie uZitoéné informacie:

Dalsie informdcie su dostupné na:
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/jkm-zivhostensky-register
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CESTNE VYHLASENIE PODLA § 32 ODS. 2 PiSM. F) ZVO

Cestné vyhlasenie, 7e hospodarsky subjekt nemda ulozeny zdkaz Ucasti vo verejnom obstardvani
potvrdeny konecnym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu, musi obsahovat podpisy 0os6b opravnenych konat v mene hospodarskeho
subjektu.

Podpisy nemusia byt Uradne overené.
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Vzor ¢estného vyhlasenia podla § 32 ods. 1 pism. f) ZVO - fyzicka osoba

CESTNE VYHLASENIE

o skutoc¢nostiach podl'a § 32 ods. 1 pism. f) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (d'alej len ,zakon o verejnom obstaravani*)

Identifikacné udaje hospodarskeho subjektu - fyzickej osoby

Meno:

Priezvisko:

Titul:

Adresa pobytu (ulica ¢., PSC, mesto/obec):

Identifika¢né ¢&islo organizacie (ICO):

Obchodné meno/nazov:

Miesto podnikania (v pripade, ak sa odlisuje od miesta bydliska):

Cestne vyhlasujem, Ze:

Nemam uloZeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny konecnym
rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v $tate sidla, miesta podnikania alebo

obvyklého pobytu.

Meno, priezvisko a podpis osoby opravnenej konat
v mene hospodarskeho subjektu

Datum
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Vzor ¢estného vyhlasenia podla § 32 ods. 1 pism. f) ZVO - pravnicka osoba

CESTNE VYHLASENIE

o skutocnostiach podl'a § 32 ods. 1 pism. f) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (d'alej len ,zakon o verejnom obstaravani*)

Identifikacné udaje hospodarskeho subjektu - pravnickej osoby

Obchodné meno/nazov:

Sidlo:

Identifika¢né ¢&islo organizacie (ICO):

Statutarny organ:

Cestne vyhlasujem/e, Ze:

Nemam uloZeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny konecnym
rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v $tate sidla, miesta podnikania alebo

obvyklého pobytu.

Podpis/y osob opravnenych konat v mene

hospodarskeho subjektu

Datum
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ZIADOST 0 ZAPIS DO ZOZNAMU HOSPODARSKYCH SUBJEKTOV

Formular Ziadosti o zapis do zoznamu hospodarskych subjektov pre fyzické osoby a pravnické osoby

je odlisny.

K riadne vyplnenej Ziadosti, podpisanej osobou opravnenou konat za hospodarsky subjekt, je
potrebné priloZit vSetky poZadované prilohy a zaplatit spravny poplatok vo vyske 66 EUR.

Ziadost je mozné podat:

e osobne na podatelni UVO na adrese:
Urad pre verejné obstaravanie
RuzZova dolina 10
820 05 Bratislava

e zaslat poStou na adresu:
Urad pre verejné obstaravanie
RuzZova dolina 10
P. O.Box 98

820 05 Bratislava

e elektronicky
blizSie informacie si na webovom sidle:
https://www.slovensko.sk/sk/agendy/agenda/ elektronicke-schranky-zakon1/

Dalsie uZitoéné informacie:

Dalsie informdcie su dostupné na:
https://www.uvo.gov.sk/zaujemcauchadzac/registre-o-hospodarskych-subjektoch-vedene-
uradom/informacie-k-zoznamu-hospodarskych-subjektov-2ff.html
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Vzor ziadosti o zapis do zoznamu hospodarskych subjektov v listinnej podobe - fyzicka osoba

ZIADOST O ZAPIS DO ZOZNAMU
HOSPODARSKYCH SUBJEKTOV
FYZICKA OSOBA

Podl'a § 153 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (d'alej len ,zakon o verejnom obstaravani)

Urad pre verejné
obstaravanie
Ruzova dolina 10
P.0.Box 98
820 05 Bratislava
Slovenska
republika

Identifikacné udaje hospodarskeho subjektu

Meno:

Priezvisko: Titul:

Identifika¢né ¢&islo organizacie (ICO):

Obchodné meno/nazov:

Miesto podnikania:

Adresa pre postovy styk (v pripade, ak sa odliSuje od miesta podnikania):

E-mailova adresa:

Meno a kontaktny uidaj (telefénne cislo, e-mailova adresa) zodpovednej osoby:

Predmet podnikania (Uved'te predmet podnikania/predmet ¢innosti uvedeny v doklade o opravneni
podnikat, t. j. v zivnostenskom opravneni, vo vypise z obchodného registra, resp. vinom podnikatel'skom

opravneni.):
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Pravna forma hospodarskeho subjektu (vyhovujtce vyznacte krizikom):

Fyzicka osoba podnikajica na zaklade zivnostenského opravnenia

Fyzickd osoba podnikajica na zaklade iného nez Zivnostenského opravnenia podla osobitnych
predpisov

Fyzicka osoba vykonavajica pol'nohospodarsku vyrobu a je zapisana do evidencie podl'a osobitného
predpisu

Fyzicka osoba zapisana do obchodného registra

I I | I |

Zdravotna poistovia, v ktorej je hospodarsky subjekt vedeny v evidencii platitelov zdravotného

poistenia (vyhovujice vyznacte krizikom):

VSeobecna zdravotna poistoviia, a. s.

Dovera zdravotna poistoviia, a. s.

Union zdravotnd poistoviia, a. s.

Ina (Uved'te jej nazov):

O O 4 O
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Potvrdzujem, Ze som sa obozndmil a vyjadrujem sihlas so VSeobecnymi obchodnymi podmienkami [7]
elektronického trhoviska a zaroven stihlasim s registraciou na Elektronickom trhovisku. (v pripade
zaujmu o registraciu na Elektronickom trhovisku vyznacte krizikom)

Stihlasim s tym, %e Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,drad“) si platnost priloZenych
dokladov a idaje v nich uvedené moze v priebehu zapisu do zoznamu hospodarskych subjektov a
pocas platnosti zapisu v zozname hospodarskych subjektov overovat a zaroven suhlasim so
spravou, spracovanim a uchovanim mojich osobnych tidajov iiradom s tym, Ze tieto idaje mdézu byt
spracované len na tcely databazy zoznamu hospodarskych subjektov v zmysle zakona ¢. 122/2013
Z.z. 0 ochrane osobnych idajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Beriem na vedomie, Ze na ucely odoslania, prijatia alebo potvrdenia odoslania alebo potvrdenia
prijatia elektronického dokumentu podpisaného zarucenym elektronickym podpisom, turad
vyuziva Ustredny portal verejnej spravy (d’alej len ,UPVS“).

Meno, priezvisko a podpis osoby opravnenej konat Datum
v mene hospodarskeho subjektu
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Prilohy k ziadosti (Doklady musia byt v originali alebo tiradne osved¢ené kdpie. Doklady uvedené

v bodoch I. az V. zdkona o verejnom obstardvani musia byt aktudlne a nie starSie ako tri mesiace ku diu
ich dorucenia.):

IL.

III.

V.

VL

VIL

VIIL

Vypis z registra trestov osoby, ktora je Statutarnym orgadnom hospodarskeho subjektu,

potvrdenie/-a prislusnej/-ych zdravotnej/-ych poistovne/-i, v ktorej/-ych je hospodarsky
subjekt vedeny v evidencii platitelov zdravotného poistenia, Ze nema evidované nedoplatky
poistného v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu,

potvrdenie Sociilnej poistovne, Ze hospodarsky subjekt nema evidované nedoplatky
poistného na socialne poistenie a prispevkov na starobné déchodkové sporenie v Slovenskej
republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu,

potvrdenie/-a prisluSného danového tradu, Ze hospodarsky subjekt nema evidované danové
nedoplatky v Slovenskej republike alebo v State sidla miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu (potvrdenie vydava miestne prislusny urad),

potvrdenie prislu§sného okresného sudu, Ze nebol na majetok hospodarskeho subjektu
vyhlaseny konkurz, nie je vresStrukturalizacii, ani nebolo proti nemu zastavené

konkurzné konanie pre nedostatok majetku alebo zruseny konkurz pre nedostatok majetku,

doklad o opravneni dodavat tovar, uskutociovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu
(aktualny vypis zo zivnostenského registra, resp. iny doklad),

Cestné vyhlasenie podl'a § 32 ods. 1 pism. f) zdkona o verejnom obstaravani,

doklad o thrade spravneho poplatku za zapis do zoznamu hospodarskych subjektov.
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Vzor ziadosti o zapis do zoznamu hospodarskych subjektov v listinnej podobe - pravnicka osoba

ZIADOST O ZAPIS DO ZOZNAMU Urad pre verejné
HOSPODARSKYCH SUBJEKTOV obstaravanie

Ruzova dolina 10

PRAVNICKA OSOBA P. 0. Box 98

Podl'a § 153 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene 820 05 Bratislava

a doplneni niektorych zdkonov (d'alej len ,zakon o verejnom obstaravani) ,
Slovenska

republika

Identifikacné udaje hospodarskeho subjektu

Obchodné meno/nazov:

Sidlo:

Identifika¢né ¢&islo organizacie (ICO):

Adresa pre postovy styk (v pripade, ak sa odliSuje od adresy sidla):

E-mailova adresa:

Meno a kontaktny tidaj (telefénne cislo, e-mailova adresa) zodpovednej osoby:

Predmet podnikania (Uved'te predmet podnikania/predmet ¢innosti uvedeny v doklade o opravneni
podnikat, t. j. v Zivnostenskom opravneni, vo vypise z obchodného registra, resp. vinom podnikatel'skom
opravneni.):
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Pravna forma hospodarskeho subjektu (vyhovujice vyznacte krizikom):

Pravnicka osoba podnikajica na zaklade zZivnostenského opravnenia ]

Pravnickd osoba podnikajica na zdklade iného nez zZivnostenského opravnenia podla osobitnych ]
predpisov

Pravna forma hospodarskeho subjektu (vyhovujtce vyznacte krizikom):

Verejna obchodna spoloc¢nost

Komanditna spolo¢nost’

Spolo¢nost s ru¢enim obmedzenym

Akciova spolo¢nost

Druzstvo

O O o) O o

Clenovia $tatutarneho organu (Uved'te meno, priezvisko, titul, adresu pobytu osoby alebo 0s6b, ktoré su
Statutdrnym organom alebo jeho ¢lenmi. Zoznam ¢lenov Statutarneho organu s uvedenim mien, priezvisk,
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titulov musi byt totozny s dokladom o opravneni dodavat tovar, uskutocnovat stavebné prace alebo
poskytovat sluzbu.):

Meno Priezvisko Titul Adresa pobytu

Prokurista (Uved'te meno, priezvisko, titul, adresu pobytu osoby alebo 0sdb, ktoré si prokuristami
hospodarskeho subjektu. Udaje o prokuristovi/prokuristoch musia byt totozné s dokladom o opravneni
dodavat tovar, uskutoc¢iiovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu.):

Meno Priezvisko Titul Adresa pobytu

Clenovia dozorného organu (Uved'te meno, priezvisko, titul, adresu pobytu osoby alebo 0séb, ktoré su
dozornym organom alebo jeho ¢lenmi. Zoznam c¢lenov dozorného organu s uvedenim mien, priezvisk,
titulov musi byt totozny s dokladom o opravneni dodavat tovar, uskutocnovat stavebné prace alebo

poskytovat sluzbu.):

Meno Priezvisko Titul Adresa pobytu

Zdravotna poistovia, v ktorej je hospodarsky subjekt vedeny v evidencii platitel'ov zdravotného
poistenia (vyhovujice vyznacte krizikom):

VSeobecna zdravotna poistoviia, a. s. D

Dovera zdravotna poistoviia, a. s. D
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Union zdravotnd poistoviia, a. s. D

Ina (Uved'te jej nazov): ]

Potvrdzujem, Ze som sa oboznamil a vyjadrujem suhlas so VSeobecnymi obchodnymi ]
podmienkami elektronického trhoviska a zaroven stuhlasim s registraciou na Elektronickom

trhovisku. (v pripade zaujmu o registraciu na Elektronickom trhovisku vyznacte

krizikom)

Stihlasim s tym, Ze Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,drad“) si platnost priloZenych
dokladov a idaje v nich uvedené moze v priebehu zapisu do zoznamu hospodarskych subjektov a
pocas platnosti zapisu v zozname hospodarskych subjektov overovat a zaroven suhlasim so
spravou, spracovanim a uchovanim mojich osobnych tidajov iiradom s tym, Ze tieto idaje mdézu byt
spracované len na tcely databazy zoznamu hospodarskych subjektov v zmysle zakona ¢. 122/2013
Z.z. 0 ochrane osobnych idajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Beriem na vedomie, Ze na ucely odoslania, prijatia alebo potvrdenia odoslania alebo potvrdenia
prijatia elektronického dokumentu podpisaného zarucenym elektronickym podpisom, turad
vyuziva Ustredny portal verejnej spravy (d’alej len ,UPVS“).

Podpis/y osob opravnenych konat v mene Datum
hospodarskeho subjektu
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Prilohy k Ziadosti (Doklady musia byt v origindli alebo uradne osvedcené koépie. Doklady uvedené

v bodoch I. az VII. zdkona o verejnom obstaravani musia byt aktudlne a nie starsie ako tri mesiace ku diiu
ich dorucenia.):

IL.

III.

V.

VL

VIL

VIIL

IX.

vypis/-y z registra trestov osoby/osob, ktoré su Statutdrnym orgadnom/¢lenmi Statutarneho
organu, dozornym organom/¢lenmi dozorného organu alebo prokuristom hospodarskeho
subjektu,

Vypis z registra trestov pravnickej osoby,

potvrdenie/-a prislusnej/-ych zdravotnej/-ych poistovne/-i, v ktorej/-ych je hospodarsky
subjekt vedeny v evidencii platitel'ov zdravotného poistenia, Ze nema evidované nedoplatky
poistného v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu,

potvrdenie Socidlnej poistovne, Ze hospodarsky subjekt nema evidované nedoplatky
poistného na socidlne poistenie a prispevkov na starobné déchodkové sporenie v Slovenskej
republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu,

potvrdenie/-a prisluSného danového uradu, Ze hospodarsky subjekt nema evidované danové
nedoplatky v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu (potvrdenie vydava miestne prislusny urad),

potvrdenie prislusného okresného sidu, Ze nebol na majetok hospodarskeho subjektu
vyhlaseny konkurz, nie je v restrukturalizacii, ani nebolo proti nemu zastavené konkurzné
konanie pre nedostatok majetku alebo zruseny konkurz pre nedostatok majetku,

potvrdenie prislu§ného okresného stidu, Ze hospodarsky subjekt nie je v likvidacii,

doklad o opravneni dodavat tovar, uskutoCnovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu
(aktudlny vypis z obchodného registra, resp. iny doklad),

Cestné vyhlasenie podl'a § 32 ods. 1 pism. f) zdkona o verejnom obstaravani,

doklad o thrade spravneho poplatku za zapis do zoznamu hospodarskych subjektov.
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UHRADA SPRAVNEHO POPLATKU

Podla polozky 6a zakona ¢. 145/1995 7. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov sa plati za:

Zapis do zoznamu hospodarskych sUbJEKLOV ......cceceeiiiiciiiiiiiiiiiee e, 66,00 EUR
PrediZenie zapisu v zozname hospoddarskych subJEKLOV ...........oeveveeeeveeeeeeeeennns 66,00 EUR
Vykonanie zmeny udajov v zozname hospodarskych subjektov...........ccccecuvnnnnnennn. 16,50 EUR

Uvedené spravne poplatky je mozné uhradit:

— prostrednictvom potvrdenia o Uhrade spravneho poplatku (eKolok), ktoré je mozné zakupit
na pracoviskach Slovenskej posty,

— e-Kolkom zakipenym prostrednictvom kiosku (upozornenie: UVO kiosk nemd).

Pozndmka:

Sprdvne poplatky je mozné uhradit aj prevodom na ucet UVO, resp. prostrednictvom platobnej
poukdzky, tieto spésoby uhrady spravnych poplatkov vsak predpokladaju vyhotovenie platobného
predpisu zo strany UVO a aZ ndslednu platbu. Pri tomto spésobe platby méZu vzniknut chyby (napr.
neuhranie poplatku v lehote, zadanie nesprdvneho cisla uctu/variabilného symbolu, a pod.), co
méZe cely proces zapisovania do zoznamu hospoddrskych subjektov prediZit,

Ziadost o zapis do zoznamu hospodarskych subjektov, predizenie zapisu do zoznamu hospodarskych
subjektov ako aj oznamenie zmeny Udajov je moZné podat aj elektronickymi prostriedkami,
podpisané zarucenym elektronickym podpisom Ziadatela, t. j. podnikatela, Statutarneho zastupcu
hospodarskeho subjektu alebo nim splnomocnenou osobou; v tomto pripade sa spravne poplatky
znizuju o 50%:

Zapis do zoznamu hospodarskych subJEKTOV ......cccceeiiiiiiiiiiiiieee e, 33,00 EUR
PrediZenie zapisu v zozname hospoddarskych subjEKtOV ..........oeveveeeeeeveveeeeeereeene. 33,00 EUR
Vykonanie zmeny udajov v zozname hospodarskych subjektov..........cccccvvivieenennnn. 8,25 EUR

Dalsie uZitoéné informacie:

Dalsie informdcie st dostupné na:
http://www.e-kolky.sk/
http://www.posta.sk/sluzby/platobny-system-e-kolok
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PREDLZENIE ZAPISU V ZOZNAME HOSPODARSKYCH SUBJEKTOV

Podla § 156 ods. 6 ZVO, UVO predizi platnost zapisu v zozname hospodarskych subjektov, ak:

— hospodarsky subjekt najneskor 30 dni pred uplynutim platnosti pévodného zapisu poda
novl kompletnu Ziadost o zapis vratane vsetkych priloh,

—  spliia podmienky G¢asti vo verejnom obstaravani podla § 32 ods. 1 pism. a) az f) ZVO,

— zaplati spravny poplatok vo vyske 66 EUR.

Prilozené doklady podla § 32 ods. 2 pism. a), b), c), d) ZVO (t.j. vypis z registra trestov, potvrdenie
zdravotnej poistovne a Sociadlnej poistovne, potvrdenie miestne prisluSného danového uradu,
potvrdenia prislusného sidu) nesmu byt starSie ako tri mesiace ku diiu skonéenia platnosti zapisu
(napr. platnost kon¢i 10. 06. 2017, potvrdenia mézu byt najskor z 10. 03. 2017); ostatné predkladané
doklady musia byt aktualne.
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OZNAMENIE O ZMENE UDAJOV

V pripade, ak doslo k zmene udajov zapisanych v zozname hospodarskych subjektov, je potrebné
UVO oznamit zmenu tychto Gdajov.

Vzor oznamenia o zmene Udajov je zverejneny na webovom sidle dradu
(https://www.uvo.gov.sk/zaujemcauchadzac/registre-o-hospodarskych-subjektoch-vedene-

uradom/informacie-k-zoznamu-hospodarskych-subjektov-2ff.html )

Pravnické osoby aj fyzické osoby su povinné oznamit zmenu Udajov do 30 dni odo diia zmeny
udajov, ktora nastane pocas platnosti zapisu do zoznamu hospodarskych subjektov v pripade, ak sa
meni:

— nazov spolo¢nosti

— sidlo spoloCnosti

— predmet podnikania
— Statutarny organ

— prokurista

— Clenovia dozorného organu

Ozndmenie o zmene Udajov sa poddva prostrednictvom formuldra pre oznamenie zmeny udajov, ku
ktorému je potrebné:

— priloZit aktudlny doklad preukazujaci zmenu, napr. aktualny doklad o opravneni dodavat
tovar, uskutocriovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu (original alebo overenu képiu),

— priloZit vypis z registra trestov tychto osob (original alebo overenu kdépiu), nie starsi ako tri
mesiace, v pripade, ak ide o zapis nového clena Statutdrneho organu, nového clena
dozorného organu, ¢i nového prokuristu,

— zaplatit spravny poplatok vo vyske 16,50 EUR.

Pozndmka:
UVO uloZi pokutu do vysky 500 EUR hospoddrskemu subjektu, ktory nesplni povinnost
ozndmenia zmeny udajov podla § 156 ods. 1 ZVO v sulade s § 182 ods. 3 pism. f) ZVO.
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Vzor ozndmenia zmeny Udajov v zozname hospodarskych subjektov v listinnej podobe

OZNAMENIE ZMENY UDAJOV
V ZOZNAME HOSPODARSKYCH
SUBJEKTOV

PRAVNICKA A FYZICKA OSOBA

Podl'a § 156 ods. 1 zidkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,zakon o
verejnom obstaravani®)

Urad pre verejné
obstaravanie
Ruzova dolina 10
P. 0. Box 98
820 05 Bratislava
Slovenska republika

Identifikacné udaje hospodarskeho subjektu

Obchodné meno/nazov:

Sidlo/miesto podnikania:

Registracné cislo v zozname hospodarskych subjektov:

Identifika¢né ¢&islo organizacie (ICO):

Adresa pre postovy styk (v pripade, ak je odliSna od adresy sidla/miesta podnikania):

E-mailova adresa:

Meno a kontaktny uidaj (telefénne cislo, e-mailova adresa) zodpovednej osoby:

Zmena udajov nastala pocas platnosti zapisu v zozname hospodarskych subjektov v casti

Obchodné meno/nazov:

Sidlo/miesto podnikania:

Zmeny v Statutdrnom organe (Uved'te meno, priezvisko, titul, adresu pobytu osoby alebo 0sd6b, ktoré su
Statutdrnym organom alebo jeho ¢lenmi. Zoznam c¢lenov Statutdrneho organu s uvedenim mien, priezvisk,
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titulov musi byt totozny s dokladom o opravneni dodavat tovar, uskutoffiovat stavebné prace alebo
poskytovat sluzbu.):

Meno Priezvisko Titul Adresa pobytu

Zmeny v prokuristovi (Uved'te meno, priezvisko, titul, adresu pobytu osoby alebo o0sob, ktoré su
prokuristami pravnickej osoby Udaje o prokuristovi/prokuristoch musia byt totozné s dokladom
o opravneni dodavat tovar, uskutociovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu.):

Meno Priezvisko Titul Adresa pobytu

Zmena v clenoch dozorného organu (Uved'te meno, priezvisko, titul, adresu pobytu osoby alebo 0séb, ktoré
su dozornym organom alebo jeho ¢lenmi. Zoznam c¢lenov dozorného organu s uvedenim mien, priezvisk,
titulov musi byt totozny s dokladom o opravneni dodavat tovar, uskutocniovat stavebné prace alebo
poskytovat sluzbu.):

Meno Priezvisko Titul Adresa pobytu

Zmeny v predmete podnikania (Uved’te predmet podnikania/predmet ¢innosti uvedeny v doklade o opravneni
podnikat, t. j. v Zivnostenskom opravneni, vo vypise z obchodného registra, resp. v inom podnikatel'skom
opravneni.):

54




Prilohy - doklad/y preukazujice zmenu udajov:
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Cestne vyhlasujem, %e pocas platnosti zapisu v zozname hospodarskych subjektov nedoslo
k zmene Uidajov uvedenych v doklade o opravneni dodavat tovar, uskutocnovat stavebné
prace alebo poskytovat sluzbu predloZeného k povodnej Ziadosti ozapis do zoznamu
podnikatel'ov.

Pozn.: Vpripade, ak kzmene doSlo je potrebné prilozit aktudlny doklad o opravneni dodavat tovar,
uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu.

Potvrdzujem, Ze som sa oboznamil a vyjadrujem suhlas so VSeobecnymi obchodnymi ]
podmienkami elektronického trhoviska a zarovei sdhlasim s registraciou na Elektronickom
trhovisku. (v pripade zaujmu o registraciu na Elektronickom trhovisku vyznacte krizikom)

Stihlasim s tym, Ze Urad pre verejné obstaravanie (d’alej len ,tirad“) si platnost priloZenych dokladov a
udaje

v nich uvedené moze v priebehu zapisu do zoznamu hospodarskych subjektov a pocas platnosti zapisu
v zozname hospodarskych subjektov overovat a zaroven suhlasim so spravou, spracovanim a
uchovanim mojich osobnych idajov iradom s tym, Ze tieto idaje mozu byt spracované len na tucely
databazy zoznamu hospodarskych subjektov v zmysle zakona €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Beriem na vedomie, Ze na ucely odoslania, prijatia alebo potvrdenia odoslania alebo potvrdenia
prijatia elektronického dokumentu podpisaného zaruc¢enym elektronickym podpisom, urad vyuziva
Ustredny portal verejnej spravy (dalej len ,,UPVS*).

Podpis/y osob opravnenych konat v mene Datum
hospodarskeho subjektu
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NEDOSTATKY PREDKLADANYCH ZIADOSTI O ZAPIS/PREDLZENIE ZAPISU V
ZOZNAME HOSPODARSKYCH SUBJEKTOV

V pripade podania Ziadosti o zapis do zoznamu hospodarskych subjektov/jeho prediZenie, ktord
obsahuje formalne nedostatky, UVO vyzve hospodarsky subjekt na doplnenie, resp. opravu
nespravnych Udajov v urCenej lehote. Je preto nevyhnutné, aby si hospodarsky subjekt Ziadost,
vratane priloh, pred jej predlozenim riadne skontroloval a vyhol sa tak zbyto¢nému predlZovaniu
procesu zapisovania do zoznamu hospodarskych subjektov.

NajcastejSie nedostatky Ziadosti o zapisanie do zoznamu hospodarskych subjektov:

obchodné meno a sidlo hospoddrskeho subjektu nie je totoZné s iUdajmi uvedenymi vo vypise
z obchodného registra, resp. vo vypise zo Zivnostenského registra,

predmety podnikania nie st totoZné s ¢innostami uvedenymi:
- pri pravnickej osobe: vo vypise z obchodného registra,
- pri fyzickej osobe: vo vypise zo Zivnostenského registra,

chybne uvedené ICO hospodarskeho subjektu nie je totozné s idajmi uvedenymi vo vypise z
obchodného registra, resp. vo vypise zo zivhostenského registra,

chyba meno a priezvisko, podpis Clena/ov Statutarneho organu hospodarskeho subjektu a
odtlacok uradnej peciatky, meno byva vypisané necitatelne.

NajcastejSie nedostatky potvrdeni (dokladov) z prislusnych institucii:

predlozené potvrdenia prislu$nych institdcii nie vidy splifiaju zakonom stanovent podmienku
a to, ze nesmu byt starsie ako tri mesiace ku driu predloZenia Ziadosti dradu, resp. pri
predizeni trvania zapisu ku dfiu skonéenia platnosti zépisu v zozname hospodarskych
subjektov,

vypis/y z registra trestov élena/ov Statutdrneho orgdnu, ¢lena/ov dozorného orgdnu,
prokuristu hospodarskeho subjektu, je/su starsi/ie ako tri mesiace,

pri zapise fyzickych os6b - podnikajucich na zaklade iného nez zivnostenského opravnenia
podla osobitnych predpisov chyba doklad Statistického tradu Slovenskej republiky o
prideleni Identifikacného &isla organizdcie/podnikatela (1CO),

potvrdenia neobsahuju, alebo je v nich zle uvedené:

- obchodné meno a sidlo hospoddrskeho subjektu (musi byt totozné s idajmi uvedenymi vo
vypise z obchodného registra, resp. vo vypise zo zivhostenského registra),

- identifikacné Eislo organizdcie (ICO),

- datum vydania potvrdenia,

- chyba peciatka, alebo podpis zastupcu dotknutej institucie, ktora potvrdenie vydava, su
predkladané fotokdpie, ktoré nie su uradne osvedcené.

57



